Agr ipamento de Escolas

u
Dr. Anténio Granjo
Chaves

Matriz da Prova Final de Recuperac¢io dos Cursos Profissionais

2014/2015
Curso: Profissional de Técnico de Auxiliar de Saude
Disciplina: Tecnologias da Informacao e Comunicagédo
Designagao do médulo: Folha de Célculo
Modalidade: [ ]Escrita [ ]oral Pratica [ ]Prova de projecto

Duragédo: 90 minutos Tolerancia: 30 minutos

Material: Material de escrita (tinta preta ou azul)

Estrutura da Prova Pratica:

Modulo: 1

¢ O Grupo | constituido por nove questdes, com a cotagéo total de 100 pontos.

e O Grupo Il constituido por sete questdes, com a cotacdo total de 100 pontos

Critérios de Classificagdo da Prova:

A resposta a cada pergunta, totalmente certa, tem a cotagdo maxima.

A cotacdo da resposta sera valorizada tendo em conta: Precisdo na resposta; Rigor cientifico; Utilizagdo de vocabulério técnico; Conhecimento dos contelidos lecionados;

Apresentacao e objetividade das questdes praticas.

As respostas, parcialmente certas, tém: 25%, 50% ou 75% da cotagdo maxima, conforme for aproveitavel, respetivamente, 1/4, 1/2 ou 3/4 da resposta totalmente certa.
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Objetivos Conteados Cotacoes
+ Saber organizar um conjunto de Folhas de Célculo dentro de um livro;
++ Definir 0 que sdo Rétulos;
& Introduzir texto e ndmeros: «+ Elaboracdo de uma folha de célculo;
+¢ Saber alterar e corrigir informacdes; NI . ~
. T - « Utilizagdes de formulas e fungbes para processar
¢+ Reconhecer os principios técnicos de edi¢ao;
%+ ldentificar os comandos adequados para inserir Colunas, Linhas, e Células; numeros:
+¢ |dentificar os comandos adequados para atribuir um nome a uma célula ou a um 100 Pontos distribuidos
intervalo; « Formatagéo de uma folha; pelas nove questdes
¢+ Modificar a largura das colunas € a altura das linhas;
0. 1 A Afr .
< Distinguir formulas simples de formulas complexas; % (Criag&o de graficos em folhas;
¢+ Explicar os conceitos de intervalo e nomes de intervalo; . . A
. ’ , o +«»+ Trabalhos com listas, tabelas dindmicas;
%+ Processar nimeros obtendo os resultados automaticamente, recorrendo as formulas
e fungdes. %+ Macros, integracéo de tabelas e graficos;
+¢ Explicar com se automatizam tarefas repetitivas, utilizando Macros;
% Reconhecer as técnicas de impressao de uma folha; < Integragéo de tabelas e graficos no processador de
+¢ Reconhecer as principais técnicas de formatagao;
% Indicar corretamente os comandos que permitem formatar todos os graficos, numa texto; 100 Pontos distribuidos
slculo: B . . pelas sete questdes
fOIh? de calculo,l , + Impresséo de folhas de célculo e gréficos.
¢+ Explicar o conceito de Listas;
+¢+ Demonstrar como se ordenam registos (dados) numa Lista;
+* Analisar corretamente dados comerciais utilizando uma tabela dinamica;
% Integrar no processador de texto, tabelas e gréaficos elaborados na folha de célculo;

A formadora responsavel pela elaboragio: . /..x “iits- forsrnits Ly
A Presidente do Conselho Pedagégico:

UNIAO.
Fundo
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