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Matriz da Prova Final de Recuperação dos Cursos Profissionais 
 

2014/2015 
Curso: Profissional de Técnico de Auxiliar de Saúde 

Disciplina: Tecnologias da Informação e Comunicação  

Designação do módulo: Folha de Cálculo               Módulo: 1   

Modalidade:           Escrita  Oral  Prática     Prova de projecto                  

Duração:  90 minutos   Tolerância: 30 minutos                                     

Material: Material de escrita (tinta preta ou azul) 

 
Estrutura da Prova Prática: 

     

  
 
 

 

 

 

Critérios de Classificação da Prova: 
 

  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  X  

 O Grupo I  constituído por nove questões, com a cotação total de 100 pontos. 
 

  O Grupo II  constituído por sete questões, com a cotação total de 100 pontos 
 

 

A resposta a cada pergunta, totalmente certa, tem a cotação máxima.  

A cotação da resposta será valorizada tendo em conta: Precisão na resposta; Rigor científico; Utilização de vocabulário técnico; Conhecimento dos conteúdos lecionados; 

Apresentação e objetividade das questões práticas. 

As respostas, parcialmente certas, têm: 25%, 50% ou 75% da cotação máxima, conforme for aproveitável, respetivamente, 1/4, 1/2 ou 3/4 da resposta totalmente certa. 
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Objetivos Conteúdos Cotações 

 Saber organizar um conjunto de Folhas de Cálculo dentro de um  livro; 

 Definir o que são Rótulos; 

 Introduzir texto e números; 

 Saber alterar e corrigir informações; 

 Reconhecer os princípios técnicos de edição; 

 Identificar os comandos adequados para inserir Colunas, Linhas, e Células; 

 Identificar os comandos adequados para atribuir um nome a uma célula ou a um 

intervalo; 

 Modificar a largura das colunas e a altura das linhas; 

 Distinguir fórmulas simples de fórmulas complexas; 

 Explicar os conceitos de intervalo e nomes de intervalo; 

 Processar números obtendo os resultados automaticamente, recorrendo às fórmulas 

e funções. 

 Explicar com se automatizam tarefas repetitivas, utilizando Macros; 

 Reconhecer as técnicas de impressão de uma folha; 

 Reconhecer as principais técnicas de formatação;  

 Indicar corretamente os comandos que permitem formatar todos os gráficos, numa 

folha de cálculo; 

 Explicar o conceito de Listas; 

 Demonstrar como se ordenam registos (dados) numa Lista; 

 Analisar corretamente dados comerciais utilizando uma tabela dinâmica; 

 Integrar no processador de texto, tabelas e gráficos elaborados na folha de cálculo; 
 

 

 
 

 Elaboração de uma folha de cálculo; 

 Utilizações de fórmulas e funções para processar 

números; 

 Formatação de uma folha; 

 Criação de gráficos em folhas; 

 Trabalhos com listas, tabelas dinâmicas; 

 Macros, integração de tabelas e gráficos; 

 Integração de tabelas e gráficos no processador de 

texto; 

 Impressão de folhas de cálculo e gráficos. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

100 Pontos distribuídos 
pelas nove questões 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

100 Pontos distribuídos 
pelas sete questões 
 

 

     
 

A formadora responsável pela elaboração: Maria Carlos Fernandes Lage 
A Presidente do Conselho Pedagógico: _______________________________________________ 


